Biblioteca, Coracdo da Escola EB 2 e 3 de Nogueira - Braga

Normas gerais de funcionamento
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Sao considerados utilizadores da Biblioteca todas as pessoas que integram a comunidade escolar: alunos,
pais, encarregados de educacéo, professores e assistentes operacionais.

A Biblioteca funciona ao longo de todos os tempos lectivos ininterruptamente.

No periodo de funcionamento, ha sempre um professor ou assistente operacional para atendimento e apoio
ao utilizador.

A entrada e saida dos alunos faz-se por uma Unica porta, a da ala direita.

Os alunos s6 devem entrar na biblioteca apos o toque de entrada para a sala de aula, para ndo perturbarem
0 ambiente, salvo se quiserem entregar livros, requisitar ou fazer qualquer marcacao.

Apés a entrada, o utente deve fazer o registo da tarefa que pretende executar no computador que se
encontra no balcdo de atendimento.

Sendo a Biblioteca um espac¢o onde se pode fazer a utilizacdo simultanea de diversos equipamentos e do
fundo documental em diferentes suportes, exige-se que os utilizadores sejam educados, organizados e
responsaveis e se comportem com o0 maximo respeito e o menor ruido possivel.

O espaco da Biblioteca ndo é entendido como espaco lectivo, mas pode ser utilizado como tal, quando o
professor de alguma turma entender que nele pode atingir melhor os objectivos da aprendizagem que esta a
desenvolver com o0s seus alunos. Nessas circunstancias devera fazer a reserva do espago com a
antecedéncia de 24 horas e no dia acompanhar os seus alunos, verificando se 0s mesmos cumprem as
regras deste regulamento.

Outras actividades como exposicdes, coléquios ou sessdes de leitura para grupos devem ser marcadas com
pelo menos oito dias de antecedéncia, em impresso préprio. Nesse impresso constara o tema da actividade,
a data da sua realizacdo e o nome do responsavel.

Os livros estéo dispostos nas estantes, por assuntos, devidamente assinalados no cimo de cada uma,
segundo a classificagdo numérica da tabela CDU:

0 - Generalidades / Dicionarios / Enciclopédias

1 - Filosofia / Psicologia

2 - Religiao / Teologia

3 -Ciéncias Sociais / Sociologia / Politica / Educacéo
4 - (ndo utilizado)

5 - Matematica / Ciéncias Naturais /Medicina

6 - Ciéncias Aplicadas / Engenharia / Informatica

7 - Arte / Desporto

8 - Linguistica / Literaturas

9 - Historia / Geografia / Patrimonio / Biografias

Em cada estante e respectivas prateleiras, os livros encontram-se dispostos por ordem alfabética (pelas trés
primeiras letras do Ultimo nome do autor). Para mais rapidamente se colocar o livro no local certo de onde
se retirou, existem marcadores, criados para esse efeito, no balcdo de atendimento, que se colocam no
lugar do livro. Na duvida, entregar no balcdo de atendimento.

Os utilizadores tém livre acesso aos livros sem que para isso tenham de preencher qualquer requisi¢éo.
Devem apenas cumprir as indicacdes dadas nos pontos anteriores.
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A requisicdo de qualquer material para ser levado para a sala de aula é feita junto da pessoa que estiver no
atendimento e registada em folha prépria existente para o efeito.

Servico de empréstimo

14.

15.

16.

17.

18.

Estéo disponiveis para empréstimo domiciliario todos os livros, excepto enciclopédias e dicionarios.

Os empréstimos domicilidrios fazem-se mediante registo no programa informatico, por um periodo de oito
dias, renovaveis, caso seja necessario por mais tempo.

No momento da requisicéo, serd dado ao utilizador um marcador com o ndmero de registo do livro e com a
data de devolucgéo, para que ndo se esqueca de o entregar dentro do prazo, ou para pedir a sua renovacgao,
sem necessidade de o trazer.

N&o estdo disponiveis para empréstimo domiciliario os matérias audiovisuais.

A Biblioteca podera recusar temporariamente novo empréstimo a utilizadores responsaveis pela perda, dano
ou posse abusiva e prolongada dos documentos. Esta recusa cessara apoés regularizagéo da situagéao.

Utilizacdo dos computadores, Video e Televisor
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Os computadores deverdo ser exclusivamente utilizados para: pesquisa na Internet, consulta de material
multimédia e realizacéo de trabalhos escolares.

E expressamente interdito o uso deste equipamento para as salas de conversacdo (chatrooms); Os Jogos
s6 sdo permitidos a partir das 17h.

N&o é permitida qualquer alteracdo das configuragcdes nem a gravacao de aplicacBes / software no disco
duro.

Cada utilizador previamente inscrito dispora de 45 minutos para utilizacdo do computador.
Em cada computador s6 poderdo estar no maximo dois utilizadores.

A utilizacdo de qualquer tipo de suporte magnético sé é permitida para guardar informacao resultante da
consulta de material multimédia existente na Biblioteca.

No caso de ocorrer alguma anomalia, os utilizadores ndo devem tentar resolvé-la, mas sim informar o
professor ou assistente operacional em servico.

Cada sessédo tem a duracdo de 90’ ao fim da qual o computador encerra, apagando toda a informacéao la
contida, pelo que os trabalhos devem ser previamente guardados.

Qualquer professor responsavel pela Biblioteca ou assistente operacional pode interromper a utilizagdo se
motivos prioritarios o exigirem, ou verificando-se uma utilizagao indevida.

O utilizador seréa responsabilizado por qualquer infraccdo que contrarie o presente regimento.
A utilizacdo do material audiovisual carece sempre de requisicdo prévia.

As audicbes devem ser feitas com o som desligado, devendo os utentes utilizar os auriculares /
auscultadores.

Para ocupacgédo dos tempos livres, os alunos podem ver filmes mediante requisicao.
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